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1. ULDSATTED

1.1. Parnumaa Kutsehariduskeskuse @pilaste kutseGppe tasemedppesse vastuvotu kord,
mille aluseks on “Kutsedppeasutuse seadus”, “Opilase kutsedppeasutusse vastuvdtu ja
kutsedppeasutusest véljaarvamise kord”, “Kutseharidusstandard”, “Tookohapdhise dppe
rakendamise kord”, ”Eesti Vabariigi haridusseaduse muutmise ja sellega seonduvate teiste
seaduste muutmise seadus (Oppimiskohustuse kehtestamine)”, ”Kutsedppeasutuses opilase
arengu ja Oppimise toetamise tingimused ja kord”, “Ettevalmistava Oppe korraldus,
oppekava nduded ja rahastamise alused” ning “Haldusmenetluse seadus”, sétestab kooli
vastuvltu korraldamise dldised pdhimétted, sh &pilaste vastuvftuga seonduvate
komisjonide moodustamise ja tookorralduse alused.
1.2. Parnumaa Kutsehariduskeskuse (edaspidi ka “kool”) Opilaste vastuvott toimub
aastaringselt, mille kohaselt on koolil digus korraldada nii avalikke konkursse kui ka votta
vastu Opilasi dppeaasta kestel jooksvalt nendele dppekavadele, millel on vabad 6pilaskohad
ja kus dppetd6 on juba alanud.
1.3. Opilaste vastuvétu korraldamist juhib alaline kooli vastuvdtukomisjon (kinnitatud
Parnumaa Kutsehariduskeskuse direktori 10.07.2023 ké&skkirjaga nr 1-2/23/45, muudetud
15.01.2024 kaskkirjaga nr 1-2/24/5):

1.3.1.direktor (esimees);

1.3.2. 6ppekorralduse spetsialist (sekretar, dokumentide vastuvdtu juht);

1.3.3.teenindusGppeosakonna juhataja (liige);

1.3.4.tehnikadppeosakonna juhataja (liige);

1.3.5. turundus- ja kommunikatsioonijuht (liige);

1.3.6. Gppe- ja karjaarinGustaja (liige);

1.3.7.0ppe- ja tugiteenistuse juhataja (liige);

1.3.8. Oppekorralduse spetsialist (liige).
1.4. Kooli vastuvétukomisjoni tegevust Opilaste vastuvotu korraldamisel toetavad kooli
direktori kaskkirjadega kinnitatud Opilaste vastuvotu erialade vastuvdtukomisjonid ja

vajadusel dokumentide vastuvdtukomisjon.*

! LISA “Pirnumaa Kutsehariduskeskuse Opilaste kutsedppe tasemedppesse vastuvdtu komisjonid: koosseis,
ulesanded ja to6korraldus”



2. OPILASTE VASTUVOTU KORRALDAMISE ULDISED POHIMOTTED

2.1. Kooli voetakse vastu dpilasi nii esma- kui jatkudppe dppekavade alusel statsionaarses
(kooli- vGi tookohapohises) ja mittestatsionaarses dppevormis toimuvasse kutsedppesse.
2.2. Teise ja kolmanda taseme kutsedppes Opingute alustajalt ei nduta pohihariduse
olemasolu.?

2.3. Neljanda taseme esmadppes Opingute alustamise tingimus on pdhihariduse olemasolu.
2.4. Neljanda taseme pohihariduse baasil kutsekeskharidusdppes, kus omandatakse nelja
aasta jooksul lisaks kutsele ka keskharidus, vdivad Opinguid alustada ka véhemalt 22-
aastased pdhihariduseta isikud, kellel on pdhiharidusele vastavad kompetentsid. Ndutavate
kompetentside olemasolu hindab kool. Spetsialiseerumine ja suunavalik toimub vastavalt
Oppekavale, kusjuures arvestatakse nii Opilase soovi, Oppeedukust, kutseOpetajate ja
tugitootajate arvamust kui kooli voimalusi avada vastav suund ja spetsialiseerumine.

2.5. Neljanda taseme jatkudppes Opingute alustamise tingimus on védhemalt 3. voi 4.
kvalifikatsioonitaseme kutse voi vastavate kompetentside ja pohihariduse olemasolu.

2.6. Viienda taseme esmadppes Gpingute alustamise tingimus on keskhariduse olemasolu.
2.7. Viienda taseme jatkuOppes Opingute alustamise tingimus on véhemalt 4. vdi 5.
kvalifikatsioonitaseme kutse vOi vastavate kompetentside ja keskhariduse olemasolu.

2.8. Opingute alustamise nduded, mis on seotud asjaomase kutsekvalifikatsioonitaseme,
kutse-, eri- vOi ametialaga, on kehtestatud kutseharidusstandardi ja vastava riikliku
Oppekavaga, selle puudumisel — kooli 6ppekavaga.

2.9. Ettevalmistava Oppe, mille k&igus omandatakse kutsedppes Opingute jatkamiseks
vajalikud kompetentsid, alustamise tingimus on pdhiharidus vGi sellele vastav valisriigis
omandatud haridus:

2.9.1. ettevalmistava Oppekava Opperihm avatakse vastavalt valdkonna eest vastutava
ministri antud Glesandele;

2.9.2. Oppimiskohustuslikule isikule, kes ei omanda kesk- vdi kutseharidust, tagatakse
koolituskoha olemasolu ettevalmistavas Oppes aastaringselt;

2.9.3. vaba koolituskoha olemasolul vdib votta ettevalmistava dppe Oppekavale vastu

isikuid vanuses kuni 26 eluaastat.

2 v.a alaealine isik, kes asus Oppima alates 01.09.2025 pohikooli tiheksandasse klassi ja kelle
dppimiskohustus loetakse taidetuks enne 18-aastaseks saamist vaid juhul, kui isik on omandanud kesk- vdi
kutsehariduse



2.10. Uhisdppekavale Gpilaste vastuvotu tingimused ja kord satestatatakse tihisGppekava
koostodlepingus.

2.11. Téokohapdhisesse Oppesse voOetakse Opilasi vastu kooli, dpilase ja praktikakoha
koostoos.

2.12. Kooli Oppe- ja tugiteenistus (Oppe- ja tugiteenistuse juhataja, Oppe- ja
karjadrindustaja, 6ppendustaja vms tugispetsialist) ndustavad Opilaskandidaati v6i tema
seaduslikku esindajat dpilaskandidaadi potentsiaalile vastava eriala ning Gppekava valikul,
hinnates tema valmisolekut saavutada Gppekavas seatud Opivaljundid ja siirduda parast
Opinguid tooturule voi edasisse dppesse.

2.13. Ndustamine (eelneva kokkuleppe alusel) v8ib toimuda nii enne avalduse esitamist
kui vastuvotukatse kéigus (eeldusel, et Opilaskandidaat on kandideerinud mitmele
Oppekavale), kui peaks selguma, et valitud eriala ei ole dpilaskandidaadi jaoks joukohane
ning ta vajab tuge sobiva Gppekava valikul.

2.14. Lisaks alapunktides 2.12 ja 2.13 nimetatule ndustatakse vajadusel Opilaskandidaate
ka VOTA ehk varasemate dpingute ning tdokogemuse arvestamise p&himdtete ning
vOimaluste klisimustes.

2.15. Opilaste dokumentide vastuvotu, kooli vastuvétukomisjoni koosolekute ja erialade
vastuvotukomisjonide toimumise, kooli sisse saanud Opilaskandidaatide nimekirjade
avalikustamise ning 6ppima asumise ajakava kinnitatakse kooli direktori késkkirjaga.

2.16. Kooli direktori késkkirjaga kinnitatud vastuvdtu ajakavas mitte satestatud dpilaste
jatkuvastuvdtuga seotud kisimused kinnitatakse kooli vastuvdtukomisjoni koosoleku(te)
otsus(t)ega.

2.17. Opilaste vastuvottu puudutav (Sppekavad, ajakava, Oppetod korraldus, dppekeel,
vastuvGtuarv, tingimused ja kord vms) informatsioon avalikustatakse kooli kodulehel

https://www.hariduskeskus.ee ja v@imalusel elektroonilises keskkonnas hiljemalt nédal

enne vastuvotu algust. Tdiendava vastuvdtuga seotud teave — tulenevalt vajadusest,
jooksvalt.

2.18. Kool voib dpperihmade mittekomplekteerumisel pikendada dokumentide vastuvottu
ehk kuulutada vélja taiendava vastuvotu tiksikutele vabadele dpilaskohtadele.

2.19. Vastuvotukonkursi vélja kuulutamisest kuni Oppetdod alguseni ei voi kool muuta
vastuvdtukorda ja -tingimusi, hindamiskriteeriume, vastuvdtukonkursi ajakava ega
vahendada vastuvOetavate Opilaste arvu, v.a vdaramatu jou pohjustatud olukorras vdi juhul,

kui vastuvotukonkurss tuleb kehtetuks tunnistada.


https://www.hariduskeskus.ee/

2.20.Koolil on 06igus véljakuulutatud vastuvdtukonkurss tunnistada kehtetuks direktori
késkkirja alusel, kui:

2.20.1. dppekavale on esitatud vdhem kui 15 avaldust v8i 6ppima tuleku on kinnitanud
vahem kui 15 Opilaskandidaati;

2.20.2. kool on esitanud kooli pidajale sellekohase pohjendatud taotluse ja kooli pidaja on
sellega nbustunud;

2.20.3. kooli pidaja on teinud koolile vastava pdhjendatud ettepaneku seoses rahastamise
muudatuste vdi kooli tegevuse imberkorraldamisega.

2.21. Alapunktis 2.20.1 satestatut ei rakendata juhul, kui vastuvétukomisjon peab kooli
strateegilisi huve silmas pidades vajalikuks alustada Gppekaval 6ppettdga.

2.22.Vélja kuulutatud vastuvGtukonkursi kehtetuks tunnistamise otsusest ja Gpperiihma
mitte avamisest teavitatakse avalduse esitanud vOi juba Oppima asumise Kinnitanud
Opilaskandidaate, sh piiratud teovGimega isikute korral ka nende seaduslikke esindajaid.
2.23. Kehtetuks tunnistatud vastuvdtukonkursil osalenud Opilaskandidaadi soovi korral
ndustab kooli vastuvétukomisjon vai selle volitatud liige (Gppe- ja karjaarindustaja vms

tugispetsialist) 6pilaskandidaati teiste Gppimisvdimaluste osas.

3. VASTUVOTUPROTSESS JA KOHUSTUSLIKUD DOKUMENDID

3.1. VastuvGtuprotsess algab dpilaskandidaadi jaoks avalduse esitamisega.

3.2. Kooli  kandideerimiseks esitab Opilaskandidaat vormikohase(d) avalduse(d)
elektrooniliselt sisseastumise infosusteemis (SAIS) vdi paberkandjal koolis.

3.3. Elektroonilises vastuvatukeskkonnas avalduse esitamisel tuvastatakse selle esitaja isik
digitaalselt (ID-kaart, HarlD, Mobiil-ID, Smart-ID). Paberkandjal esitatud avalduse
andmed sisestatakse SAISI hiljemalt avalduse esitamisele jargneva toopéaeva jooksul.

3.4. Koolis kohapeal vormistatud avaldusele lisatakse Opilaskandidaadi isikut tdendava
dokumendi koopia ehk koolil on 6igus kontaktselt esitatud avalduse korral kisida
opilaskandidaadilt isiku samasuse tuvastamiseks isikut tdendava dokumendi ja vajadusel
teiste, kooli seisukohalt oluliste, kandideerimiseks vajalike dokumentide esitamist.

3.5. Vastuvotuprotsessis hinnatakse eelkdige po6hikooli I6petanud Opilaskandidaadi
toevajadust, et tema Oppima asumise korral oleksid tagatud vajalikud koolipoolsed
tugiteenused (alusandmed: kisimustik SAISis pdhikoolis osutatud/saadud tugimeetmete
kohta).



3.6. Kohustuslikud dokumendid, kui andmed ei ole koolile registrites elektroonilise
teenuse kaudu kéattesaadavad:

3.6.1. kutseharidusstandardis vOi Oppekavas Opingute alustamise tingimuste taitmist
tdendava dokumendi originaal vdi selle notariaalselt voi dokumendi alusel koolis
kinnitatud koopia;

3.6.2. pohihariduse baasil kutsedppesse voi kutsekeskharidusdppesse kandideerimisel —
pdhiharidust tdendav dokument (p&hikooli I6putunnistus ja hinneteleht, klassitunnistus
vms hinnete véljavote);

3.6.3. keskhariduse baasil  kutsedppesse  kandideerimisel —  keskharidust  VvOi
kutsekeskharidust tdendav dokument (keskkooli vdi glimnaasiumi voi kutsekeskhariduse
IGputunnistus ja hinneteleht);

3.6.4. pohihariduse ndudeta kutsedppesse kandideerimisel — viimati omandatud haridust
tdendav dokument;

3.6.5. kutsekvalifikatsiooni voi vastavate kompetentside olemasolu tdendav dokument
(jatkudppe dppekavadele kandideerimisel);

3.6.6. valisriigis omandatud kvalifikatsioonitaseme hindamisel lahtutakse UNESCO
Uldkonverentsil heaks kiidetud rahvusvahelisest iihtsest hariduse liigitusest (International
Standard Classification of Education, ISCED);

3.6.7. pdhihariduse baasil kutseGppesse vdi kutsekeskharidusfppesse kandideerimisel, kui
on eelnevalt omandatud kesk- ja/vdi korgharidus — lisaks pd&hiharidust tGendavale
dokumendile ka jargmiste haridustasemete omandamist tdendavad dokumendid.

3.6.8. vajadusel teised kooli poolt ndutud dokumendid:

3.6.8.1. nimemuutmise dokument, kui I8putunnistusel ja isikut tdendaval dokumendil
olevad andmed ei kattu;

3.6.8.2. ametliku  tdlkeblroo poolt kinnitatud eestikeelne tdlkedokument, kui
Opilaskandidaat on omandanud hariduse vdi labinud Gpingud valisriigis (lisa vO0rkeelse
originaaldokumendi juurde);

3.6.8.3. Eestis viibimise seaduslik alus (tdhtajatu elamisluba, kehtiv tahtajaline elamisluba,
viisa vOi nende puudumise korral padeva riigiasutuse Kkirjalikku taasesitamist vdoimaldavas
vormis téend Eesti Vabariigis seadusliku viibimise kohta);

3.6.8.4. korrektne digitaalne dokumendifoto (fail SAISi avaldusele lisatud voi edastatud

oppekorralduse spetsialisti e-posti aadressile);



3.6.8.5. lapsevanema VvOi eestkostja ndusolek — piiratud teovGimega (sh alaealine)
Opilaskandidaadi vanema vdi eestkostja kinnitus dpilaskandidaadi kooli 6ppima asumise
kohta SAISis vai kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis.

3.7. Kui 0Opilaskandidaadil pole mdjuval pdhjusel véimalik kandideerimiseks vajalikke
dokumente (sh avaldust) esitada, on digus tema eest toimingud sooritada tema ametlikul
esindajal. Sel juhul peab Opilaskandidaadi esindaja esitama lisaks eelpool nimetatud
kohustuslikele dokumentidele ka enda isikut téendava dokumendi ja vajadusel
esindusodigust tbendava dokumendi (Gpilaskandidaadi volitus, kohaliku omavalitsuse otsus,
kohtumaarus vms). Alaealist Opilaskandidaati saab esindada kas lapsevanem voi eestkostja.
3.8. Dokumentide vastuvGtu protsessis koolis esitatud dokumentide digsuse eest vastutab
Opilaskandidaat, piiratud teovdimega Opilaskandidaadi korral — ametlik eestkostja voi
lapsevanem (seaduslik esindaja).

3.9. Koolil on 0digus tihistada Opilaskandidaadi kooli kandideerimine (SAISis
kandideerimisel - avaldus tagasi likata), kui 6pilaskandidaadi avaldusel olevad andmed on
puudulikud, vastuvdtu ajakavaga sétestatud tahtajaks on esitamata sisseastumiseks

kohustuslikud dokumendid voi esitatud dokumendid on voltsitud.

4. OPILASTE VASTUVOTU TINGIMUSED JA VASTUVOTU KORRALDUS

4.1. Vastuvdtuprotsessi kéigus hindab kool asjakohaseid hindamismeetodeid kasutades
Opilaskandidaadi varasemat Oppeedukust eelneval haridustasemel ja tema vdimekust ning
motiveeritust valitud dppekaval dppima asumiseks. Sobiva hindamismeetodi valik sdltub
Oppekavast, dppeliigist ja sihtrihmast ehk vajadusel hinnatakse dpilaskandidaadi vastavust
vastuvGtutingimustele vastuvGtukatsetega.

4.2. Opilaste vastuvdtt on korraldatud vastuvdtu eel-, pdhi- ja lisatingimuste (sh
hindamismetoodika ja -kriteeriumid) ning paremusjarjestuse alusel:

4.2.1. eeltingimus kandideerimiseks on eelnev haridustase ja/v6i haridustaseme
Oppeasutuse l6petamist tdendava dokumendi (I6putunnistuse) teatud hinnete aritmeetiline
keskmine hinne;

4.2.2. pohitingimus, millega hinnatakse Opilaskandidaadi teadmiste ja oskuste sobivust
Oppekaval dpingute alustamiseks, on dppekavale kandideerimiseks kohustuslik katse (test,

vestlus vms), mis tuleb labida kooli direktori késkkirjaga Opilaste vastuvotu ajakavas



kinnitatud ajal ning mille maaratud ajal mittetaditmine toob kaasa Opilaskandidaadi
kandideerimise tuhistamise;

4.2.3. lisatingimus on kooli vastuvdtukomisjoni poolt kehtestatud kriteerium, mille
taitmisel lisatakse Opilaskandidaadi kandideerimise tulemustele lisapunktid.

4.3. Opilaste vastuvdtu tingimused, hindamismetoodika ja -kriteeriumid konkreetseks
vastuvdtuperioodiks kehtestatakse GOppekavatoéorihmade juhtide ning Oppekava eest
vastutava struktuuritiksuse juhatajate ettepanekute alusel, kinnitatakse kooli direktori
késkkirja(de)ga ning avalikustatakse kooli kodulehel hiljemalt vastuv6tuperioodi(de)
alguseks.

4.4. Kui Opilaskandidaat peab sooritama vastuvotutingimustega ette nahtud katse (aeg ja
koht, mis madratakse SAISis korrektselt esitatud avalduse jargselt), on ta kohustatud testile
ja/voi vestlusele kaasa votma isikut tdendava dokumendi.

4.5. Opilaskandidaadi lapsevanemal, tema esindajal, saatjal vms isikutel ei ole lubatud
vastuvotukatsel osaleda.

4.6. Opilaskandidaatide paremusjérjestus (pingerida) kujuneb konkreetsele &ppekavale
kandideerimiseks kehtestatud Gpilaste vastuvotu tingimuste téitmisel saadud punktide
alusel tuginedes Opilaste vastuvotu erialade vastuvotukomisjonide protokollidele.

4.7. Kui Opilaste vastuvotu tingimustes on paremusjérjestuse tekkimise aluseks vaid
hinnete aritmeetiline keskmine, tuginetakse kooli sisse saanute otsustamisel SAISi n.6
automaatselt genereeritud andmetele ja sellekohaseid protokolle ei koostata.

4.8. Opilaskandidaatide paremusjarjestuse alusel tehakse dppekava(de)le vastuvdetavate
Opilaste arvu ulatuses ja vastuvotutingimused tditnud kandidaatidele Oppima asumise
ettepanek (SAISis ”Vastuvdetav”).

4.9. Kui Opilaskandidaadi staatus on “Vastuvdetav”, saab ta vdimaluse oma Oppima
asumise kinnitamiseks (”Tee dppimisotsus”).

4.10. Kui vastuvotukatsel on médratud kriteerium “minimaalne positiivne tulemus” ja
opilaskandidaat on saanud sellest vahem punkte voi Opilaskandidaat jatab kohustuslikule
katsele ilmumata, langeb ta hoolimata vabade dppekohtade olemasolust konkurentsist vélja
ning talle oppekohta ei pakuta ("Konkurentsist véljas™).

4.11. Opilaskandidaadid, kes ei osutu algselt kooli sisse saanuteks, saavad vastavasisulise

informatsiooni  SAISI automaatteavitustena avalduste staatuste muutumise ajal



("Kandideeriv” — konkursi tingimused taitnud, kuid paremusjarjestuse alusel valjajaanud,
”Konkurentsist viljas” — kohustuslikud vastuvdtu tingimused taitmata). 3

4.12. Kdikide sisseastumiskatsete labimise jarel tekkinud vordsete tulemuste korral
(paremusjérjestuses viimasele dpilaskohale) otsustab dpilaskandidaadi kooli sisse saamise
kooli vastuvotukomisjon:

4.12.1. kui kooli nBunike kogu poolt kooskdlastatud ja kooli ndukogu poolt kinnitatud
vastuvdtu piirarvu ulatuses vastuvoetuks osutunud dpilaskandidaat loobub Gppekohast voi
ei kinnita enda Oppima asumist ettendhtud t&htajaks, pakutakse Oppekohta
paremusjarjestuses jargmisele dpilaskandidaadile;

4.12.2. kui vabanenud Oppekoha taitmisel on paremusjarjestuses jargmistel
Opilaskandidaatidel vdrdne koondtulemus, tehakse 6ppekoha pakkumine kdikidele sama
tulemuse saanud Opilaskandidaatidele, kes paiknevad paremusjérjestuses vahetult pérast
viimast vastuvdetuks osutunud Opilaskandidaati. Sellisel juhul vOib vastuvdetavate
Opilaskandidaatide arv Uletada algselt kinnitatud vastuvotu piirarvu.

4.13. Opilaskandidaadil v6i tema seaduslikul esindajal on 8igus kooli vastuvétukomisjoni
vOi eriala vastuvdtukomisjoni otsusega mittendustumisel esitada vaie 30 péeva jooksul
haldusaktist teada saamisest kooli direktorile voi podrduda “Haldusmenetluse seaduses”
sétestatud tingimustel ja korras Tallinna halduskohtu Parnu kohtumajja:

4.13.1. vaide (haldusmenetluse) algatamiseks tuleb esitada kooli direktorile
digiallkirjastatult vabas vormis avaldus (taotlus), mis peab sisaldama esitaja nime, selgelt
sOnastatud sisu, esitamise kuupéeva ja teisi igusaktidega ettenahtud andmeid,

4.13.2. koolil on digus tagastada taotlus labi vaatamata, kui taotluse esitamise tdhtaeg on
mdodunud;

4.13.3. taotluse labi vaatamata jatmisest teavitatakse taotluse esitajat Kirjalikult ja
pdhjendustega;

4.13.4. taotluse esitajal on Gigus votta enda taotlus igal ajal tagasi enne haldusmenetluse

IGppemist.

3 VastuvGtukatsel mitte osalenud Gpilaskandidaadi kohta tehakse eriala vastuvétukomisjoni protokolli
marge ,,MI“, SAISi protokolli vastav lahter jéetakse tithjaks. SAISi protokolli kinnitamise ja
opilaskandidaadile tulemuste avalikustamise korral , midratakse” katsel mitte osalenud Opilaskandidaat
staatusesse ,,Konkurentsist véljas®.



4.14. Opilaskandidaat, kes on esitanud avalduse kooli 6ppima asumiseks ja kandideerib
kas valja kuulutatud jarelkonkursi voi taiendava vastuvotu (jatkuvastuvotu) perioodil, peab
taitma samad vastuvotutingimused, mis kehtisid nn esmase vastuvotu korral.

4.15. Opilaste vastuvatu tingimused nii tasuta kui tasulisel koolituskohal on samad.

4.16. Infovahetus kooli ja Opilaskandidaadi ning alaealise vms piiratud teovdimega
Opilaskandidaadi korral ka tema ametliku esindaja vahel toimub kas elektroonilises

keskkonnas v@i avaldusele mérgitud e-posti aadressi(de) teel.

5. KOOLI SISSE SAANUD OPILASKANDIDAATIDE NIMEKIRJAD JA KOOLI
OPILASTE NIMEKIRJA KANDMINE

5.1. Koolil on 6igus vastuvotmise eelduste kontrollimiseks pdrida ning saada Eesti
Hariduse Infosusteemist andmed Opilaskandidaadi kooli I6petamise ja IGputunnistusele
lisatava hinnete kohta.

5.2. Kooli vastuvotukomisjoni otsuste alusel koostatakse vastuvotu tingimused taitnud
Opilaskandidaatide paremusjarjestus, mis avalikustatakse SAISis.

5.3. Kooli vastu voetud Opilaskandidaat voi tema seaduslik esindaja kinnitab maaratud
tdhtajaks SAISis ("Tulen doppima’) vOi Kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis enda
kooli dppima asumise. Oppima asumise saab kinnitada vaid thele 8ppekavale dppima
asumiseks.*

5.4. Kui mdjuval pdhjusel ei ole Opilaskandidaadil voimalik dppima asumist isiklikult
kinnitada ja ta teavitab sellest kooli, on kooli vastuvétukomisjoni sekretéril igus sooritada
toiming dpilaskandidaadi eest.

5.5. Kui kooli sisse saanud Opilaskandidaat loobub (”Loobu”) Gppekohast voi ei kinnita
méaaratud téhtajaks Oppima asumist, tehakse ettepanek jargmisele paremusjérjestuses
olevale, vastuvotutingimused taitnud, dpilaskandidaadile.

5.6. Hiljemalt dppetdo alguseks voi Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt méératud ajaks

kantakse Opilaskandidaadid kooli direktori k&skkirja alusel kooli Opilaste nimekirja ja

4 Juhul, kui Opilaskandidaat osutub vastuvdetuks mitmele Gppekavale, on tal kohustus Gppima asumise
perioodil otsustada, millisele dppekavale ta Gppima asuda soovib. Tehtud otsust on v8imalik muuta vaid
kinnitamiste perioodi jooksul ja iga jargnev dppimatuleku kinnitus tthistab eelmise. Kui on tehtud
Opilaskandidaadi poolt ekslik viga ppima asumise kinnitamisel, tuleb sellest koheselt teavitada SAISi
haldurit. Kui kinnitamise 18pptahtaeg on I6ppenud, pretensioone ei arvestata.



registreeritakse Eesti Hariduse Infoststeemis (EHIS) tuginedes kooli vastuvdtukomisjoni
otsustele ning dpilaskandidaatide kooli Gppima asumise kinnitustele.

5.7. Oppeaasta kestel toimuva vastuvétu korral vabadele dpilaskohtadele kandideerinud ja
kooli vastu voetud Opilaskandidaadid kantakse kooli direktori kaskkirja alusel Gpilaste
nimekirja ning registreeritakse EHISes toimingu (k&skkirja allkirjastamise) paeval voi
hiljemalt sellele jargneval to6paeval.

5.8. Tasulisele koolituskohale vastu vdetud Opilaskandidaat arvatakse kooli Gpilaste
nimekirja direktori ké&skkirja alusel parast dppekulude hiivitamise (6ppeteenustasu) lepingu
allkirjastamist ja registreeritakse seejarel EHISes.

5.9. Uhisdppekavale vastu vdetud Opilased kannab Opilaste nimekirja ja registreerib
EHISes koostddlepingu raames kokku lepitud Ghisdppekava hoidja.

5.10. Vajalike tugiteenuste ja -meetmete madramiseks ning rakendamiseks on kooli
direktoril ja tema volitatud isikul (kinnitatud ametijuhendis olevate todilesannetena) digus
toodelda teise Oppeasutuse ja koolivélise ndustamismeeskonna kantud andmeid (EHIS)
Opilasele rakendatud tugiteenuste ja -meetmete kohta, kuid seda tiksnes sellises mahus ning
ulatuses, mis on vajalik edaspidiseks teenuste/meetmete rakendamiseks.

5.11. Opilase véljaarvamine voib toimuda kooli algatusel, kui dpilane ei ole mdjuva
pdhjuseta asunud Oppetddle kahe nddala jooksul pédrast Oppetdd algust, v.a
koolikohustuslik dpilane vGi sessioondppe sessioonide alusel dppiv Opilane.

5.12. Vabanenud 0&pilaskohale saab 30. augustini v@imaluse Oppima asuda
paremusjarjestuselt  jargmine, po6hi- voi jarelkonkursil  kandideerinud ja koik
vastuvotutingimused taitnud, Opilaskandidaat. Paremusjarjestuse puudumisel — téiendava
Opilaste vastuvotu Gpilaskandidaat.

5.13. Opilasel on digus kooli direktori otsuse alusel jatkata juba alustatud dpinguid vaba
Opilaskoha olemasolul samas koolis teisel Oppekaval kooli dpilaste nimekirjast valja
arvamise ja vastuvotutoiminguteta, kui kool on hinnanud Gpilase sobivust dppekava

labimiseks. Oppekava vahetamise tingimused ja korra kehtestab kooli ndukogu.
6. OPILASTE VASTUVOTT OPPEAASTA KESTEL
6.1. Oppeaasta kestel vdetakse liksikutele vabadele pilaskohtadele vastu dpilaskandidaate

nende avalduste, esitatud kohustuslike dokumentide, Oppekava eest vastutava

struktuuritiksuse juhataja ja kooli direktori ndusoleku (késkkirja) alusel.



6.2. Opilasel on vaba koolituskoha olemasolu korral Sigus jatkata tihes koolis alustatud
Opinguid teises koolis sama vdi uue Kkutse- vOi eriala Oppekava alusel. Seni labitud
dpingute arvestamiseks valitud ppekava osana kohaldatakse VOTA-p&himétteid.

6.3. Koolis eelnevalt oppinud ja Opingud katkestanud vOi teises kutseharidusasutuses
Oppinud nn jatkukursuse dpilane, kes soovib mujal alustatud Gpinguid jatkata Pdrnumaa
Kutsehariduskeskuses, peab lisaks vormikohasele avaldusele ning kaesoleva korra
alapunktis 3.6 viidatud dokumentidele esitama ka O&pitulemuste kaardi ja detailse
hinnetelehe (vajadusel — 6ppekava, dpivaljundite kirjelduse).

6.4. Oppeaasta kestel hindab alapunktides 6.1-6.2 nimetatud &pilaskandidaatide
valmisolekut  dppekavas kirjeldatud  dpivéljundite  saavutamiseks kas  kooli
vastuvatukomisjon vdi nimetatud komisjoni esimehe poolt volitatud isik (struktuuritksuse
juhataja, kelle haldusalasse konkreetne dppekava kuulub).

6.5. Opilaskandidaadile, kes esitab avalduse kooli &ppima asumiseks ja kandideerib
Oppeaasta kestel vélja kuulutatud vastuvotukonkursil, kehtivad samad reeglid, mis on

sétestatud kéesoleva korra eeltoodud punktides.

7. OPPEKULUDE HUVITAMINE (TASULINE VOI TASUTA OPE)

7.1. Kool nduab Oppekulude hivitamist ehk Oppeteenustasu maksmist kogu Oppekava
ulatuses Opilaselt, kes on:

7.1.1. kooli kandideerides juba vastu voetud (6ppinud) kutsedppe tasuta tasemedppesse voi
immatrikuleeritud kérgharidustaseme tasuta dppesse;

7.1.2. vastuvdtmisele eelneva kiimne aasta jooksul l8petanud kdrgharidustaseme tasuta
Oppe;

7.1.3. vastuvotmisele eelneva viie aasta jooksul 16petanud tasuta sama voi kGrgema taseme
kutsedppe, v.a juhul, kui ta asub dppima I6petatud taseme jatkudppes;

7.1.4. enne vastuvotmist kahel voi enamal korral tasuta kutseGppe tasemedppesse vastu
voetud ja koikidel kordadel 6pingud katkestanud ning viimasest katkestamisest on moddas
vahem Kui viis aastat.

7.2. Alapunktides 7.1.2 ja 7.1.3 satestatud tasu ndudmise alust ei rakendata kuni
01.09.2030 kuni 26-aastase isiku (kaasa arvatud) korral, kes asub dppima teist korda sama

taseme kutsedppes voi kes on I6petanud kbrgharidustaseme tasuta dppe.



7.3. Alapunktis 7.1.4 nimetatud katkestamiseks ei loeta Opilase koolist véljaarvamist
vastuvdtuaasta dppetdd esimese 30 péeva jooksul.

7.4. Koolil on digus moodustada tasulisi koolituskohti, mille korral néutakse Gppekulude
hivitamist/Gppeteenustasu maksmist kogu Oppekava ulatuses ka Opilaselt, kes ei vasta
punkt 7.1 alapunktides 7.1.1-7.1.4 tingimustele.®

7.5. Kool ei nbua dppekulude hivitamist dpilaselt, kes:

7.5.1. tdidab dppimiskohustust;

7.5.2. Opib ettevalmistavas Oppes;

7.5.3. Opib kutsekeskhariduse Oppekaval ega ole enne kooli vastu vdtmist omandanud
keskharidust;

7.5.4. asub esimest korda samal tasemel dppima parast ettevalmistava Gppe l18petamist voi
on paralleelselt Gldkeskhariduse omandamisega I6petanud kutsedppe tasemedppe;

7.5.5. on registreeritud to6tu voi kellel on tuvastatud véhenenud t6ovGime vOi muu
sihtrihm t66turumeetmete seaduses satestatud oskuste arendamise to6turumeetme alusel ja
Eesti Tootukassa on temaga tegevuskavas kokku leppinud todtukassa toel kutsedppe
tasemedppesse Gppima asumise.

7.6. Tasulisele koolituskohale vastuvdtmisel tuginetakse kutsedppeasutuse seadusele ja
selle alusel kehtestatud teistele seadusandlikele aktidele, kooli kehtestatud vastuvotukorrale
lahtudes kooli nBukogu poolt kinnitatud koolituskoha maksumuse maéradest.

7.7. Tasuta ja tasulise koolituskoha kindlaks maaramisel lahtutakse koolituskohale
vastuvotu ajal kéattesaadavatest andmetest.

7.8. Tasulisel koolituskohal Gppivale isikule, kes on arvatud kooli Gpilaste nimekirja,
kehtivad sarnaselt tasuta koolituskohal 6ppivate isikutega kdik kooli tegevust reguleerivad
seadusandlikud aktid.

7.9. Opilaskandidaat, kes ei tea, kas tal on Bigus tasuta 6ppima asuda v&i mitte, saab
kontrollida seda SAISis.

® Tasuliste koolituskohtade loomise Gppevaldkonnas, dppekavariihmas voi 6ppekaval, mille dppekulusid
riik ei hivita, otsustab kooli nGukogu koosk6lastades selle eelnevalt kooli ndunike koguga.



LISA

PARNUMAA KUTSEHARIDUSKESKUSE KUTSEOPPE TASEMEOPPESSE
VASTUVOTU KOMISJONID: KOOSSEIS, ULESANDED JA TOOKORRALDUS

1. KOOLI VASTUVOTUKOMISJON

1.1. Opilaste vastuvdtu korraldamist juhib alaline kooli vastuvétukomisjon (kinnitatud Parnumaa
Kutsehariduskeskuse direktori 10.07.2023 kaskkirjaga nr 1-2/23/45, muudetud 15.01.2024
kaskkirjaga nr 1-2/24/5):

1.1.1. direktor (esimees);

1.1.2. Bppekorralduse spetsialist (sekretér, dokumentide vastuvdtu juht);

1.1.3. teenindusdppeosakonna juhataja (liige);

1.1.4. tehnikabppeosakonna juhataja (liige);

1.1.5. turundus- ja kommunikatsioonijuht (liige);

1.1.6. Oppe- ja karjaarindustaja (liige);

1.1.7. Gppe- ja tugiteenistuse juhataja (liige);

1.1.8. Gppekorralduse spetsialist (liige).

1.2. Kooli vastuvotukomisjoni juhib esimehena Parnumaa Kutsehariduskeskuse direktor (tema
araolekul — direktori madratud esindaja).

1.3. Kooli vastuvotukomisjoni koosseisu kuuluvate isikute tegevust toetavad hea suhtlemisoskus,
koostoovalmidus,  Opilaskandidaadi  arengule  orienteeritus, objektiivsus, kohuse- ja
vastutustundlikkus, analiitisivdime, tagasidestamise oskus ning oskus edastada ka negatiivset
sonumit.

1.4. Kooli  vastuvBtukomisjon  korraldab  Opilaste  vastuvGttu  tuginedes  ”Pdrnumaa
Kutsehariduskeskuse kutsedppe tasemedppesse vastuvitu kord” sétestatule.

1.5. Kooli vastuvdtukomisjon informeerib avalikkust dpilaste vastuvotu tingimustest, korrast ja
ajakavast kooli kodulehel, korraldab jarelkonkursi v@i tdiendava Gpilaste vastuvftu vabade
Opilaskohtade olemasolul.

1.6. Kooli vastuvGtukomisjon tagab aastaringse vastuvotutegevuse uksikkandidaatide vastuvotu
korraldamiseks.

1.7. Kooli vastuvdtukomisjon valmistab ette, parandab ja tdiendab vastuvotutegevusi konkursside
korraldamiseks enne uut vastuvdtuperioodi.

1.8. Kooli vastuvatukomisjoni todvorm on koosolek.



1.9. Korralised koosolekud toimuvad vastavalt kooli direktori késkkirjaga kinnitatud konkursside
ajakava vOi vastavalt vajadusele — kooli vastuvdtukomisjoni esimehe ja/vdi sekretéri ettepaneku
alusel.

1.10. Kooli vastuvatukomisjoni koosolekule vdidakse kutsuda koosoleku péaevakorra punktide
aruteluga seotud komisjoni mitte kuuluvaid isikuid.

1.11. Kooli vastuvGtukomisjon on otsustusvéimeline, kui koosolekust vGtavad osa kooli
vastuvdtukomisjoni esimees (vOi teda asendav liige) ja vdhemalt %2 kooli vastuvotukomisjoni
liikmetest.

1.12. Kooli vastuvotukomisjon votab otsused vastu avaliku h&aletamise teel liht-h&alteenamusega,
kui seda nbuab véhemalt Uks kooli vastuvGtukomisjoni liige. Vordsete haaletustulemuste korral
otsustab kooli vastuvGtukomisjoni esimehe poolt antud hial. Uldjuhul otsused hailetamisele ei
kuulu.

1.13. Kooli vastuvotukomisjoni koosolekud protokollitakse kooli vastuv8tukomisjoni sekretéri (vOi
tema draolekul teda asendava 6ppekorralduse spetsialisti) poolt.

1.14. Kooli vastuvétukomisjoni protokollid avalikustatakse vastuvGtukomisjoni liikmetele ja

koosolekutel osalenutele ning neid séilitatakse kooli Gppe- voi dokumendihaldusstisteemides.®

2. KOOLI VASTUVOTUKOMISJONI ESIMEHE JA LIIKMETE ULESANDED

2.1. Kooli vastuvotukomisjoni esimees:

2.1.1. vastutab kooli vastuvGtukomisjoni tdokorralduse ja aruandluse koostamise eest;

2.1.2. valmistab ette ja viib labi kooli vastuvGtukomisjoni koosolekud,;

2.1.3. vastutab kdikide kooli vastuvétukomisjoni otsuste taitmise eest;

2.1.4. edastab kooli vastuvGtukomisjoni otsustega kinnitatud informatsiooni turundus- ja
kommunikatsioonijuhile;

2.1.5. tagab Opilaste vastuvOttu kaasatud isikute padevuse ning valmistab ette kooli
vastuvdtukomisjoni ja Opilaste vastuvotu erialade vastuvotukomisjonide liikmed, et nad teaksid:
2.1.5.1. mis on komisjoni(de) tegevuse eesmark ja oodatav tulemus;

2.1.5.2. kuidas hinnata eriala omandamiseks vajalikke eeldusi (teadmised, oskused, tugimeetmed);
2.1.5.3. kuidas tagada dpilaskandidaatide vdrdne kohtlemine.

2.1.6. vastutab vastuvdtuprotsessis ilmnevate probleemide lahendamise eest;

2.1.7. vastutab sisseastumise ja Gpilaste vastuvdtuga seotud tookorralduslike vaidluste lahendamise

eest;

6 Pdrnumaa Kutsehariduskeskuse liigitusskeem* (kinnitatud Parnumaa Kutsehariduskeskuse direktori
05.12.2022 kaskkirjaga nr 1-1/92, kooskdlastatud Rahvusarhiiviga 18.11.2022)



2.1.8. vastab Opilaskandidaatide v6i nende ametlike esindajate vaietele haldusmenetluse seaduses
kehtestatud korras;

2.1.9. vastutab koosttds kooli vastuvdtukomisjoni kuuluvate dppeosakondade juhatajatega ja/voi
erialade vastuvdtukomisjonide esimeestega Opilaste vastuvGtuga seotud sisuliste ning kaesoleva

korraga reguleerimata kusimuste lahendamise eest.

2.2. Kooli vastuvotukomisjoni sekretar (dokumentide vastuvotu juht):

2.2.1. osaleb kooli vastuvdtukomisjoni t86s organiseerides komisjoni asjaajamist, valmistades ette
kooli vastuvitukomisjoni koosolekute tarbeks info- ja jaotusmaterjale, mis edastatakse komisjoni
liilkmetele kas elektrooniliselt voi paberkandjatel;

2.2.2. on kooli vastuvotukomisjoni koosolekute protokollija;

2.2.3. tootleb tehniliselt Opilaste vastuvotuga seotud statistilist informatsiooni koondatud andmete
alusel ja edastab (vajadusel) statistilise andmestiku kooli juhtkonnale vms huviriihma(de)le;

2.2.4. koostab  koostods Oppekavade eest vastutavate struktuuriliksuste juhtidega Opilaste
vastuvotuks avatavate dppekavade prognoosi;

2.2.5. edastab (tulenevalt vajadusest) tasemefppe Opilaste vastuvdttu ja Opilaskohtade arvu
puudutavad andmed kooli juhtkonnale, nbukogule vGi ndunike kogule;

2.2.6. tootab vélja vastuvotuprotsessiga seotud dokumendid, edastab need ettepanekute tegemiseks
kooli vastuvdtukomisjoni koosseisu kuuluvatele isikutele;

2.2.7. vastutab Opilaste vastuvdtuga seotud dokumentatsiooni kehtivale seadusandlusele vastavuse
eest;

2.2.8. teeb  koostodd kdikide kooli Oppekavatdorihmadega korrigeerides iga-aastaselt
struktuuritiksustelt saadud informatsiooni alusel dpilaste vastuvotu tingimused;

2.2.9. saadab Oppekavatodriihmadele kodulehel olevate erialade tutvustuste andmed ja korrigeerib
saabunud tagasiside alusel olemasolevad kirjeldused vGi loob uued;

2.2.10. haldab kogu kooli kodulehe rubriigis ”’Sisseastujale” olevat informatsiooni vastutades selle
asja- ja ajakohasuse eest;

2.2.11. vormistab, kujundab, paljundab, edastab ja avalikustab Opilaste vastuvdtuga seotud
infomaterjalid,;

2.2.12. teeb koost6od vastuvdtuga seotud struktuuritiksustega tépsustades Opilaste vastuvatuks
avatavad dppekavad, dpilaste vastuvdtu arvud ja erialade vastuvdtukomisjonide koosseisud;

2.2.13. korraldab Opilaste vastuvdtu erialade vastuvftukomisjonide asjaajamise:

2.2.13.1. edastab erialade vastuvdtukomisjonidele informatsiooni vastuvdtukatsete toimumise vms

Opilaste vastuvotuga seotud kiisimustes;



2.2.13.2. vormistab erialade vastuvotukomisjonide esimeestelt v6i Oppekavatddrihmajuhtidelt
saabunud informatsiooni alusel vastuvOtukatsete testide ja wvestluste kisimustikud ning
paljundusmaterjalid, mis edastatakse katsete toimumise paeval komisjonidele todmaterjalidena;
2.2.13.3. valmistab ette erialade vastuvGtukomisjonide protokolliplangid jt t66ks vajalikud
materjalid, sh katsetele saabuvate dpilaskandidaatide nimekirjad;

2.2.14. esitab kooli direktorile késkkirjaliseks kinnitamiseks Opilaste vastuvotu ajakava, Opilaste
vastuvotu tingimused ja erialade vastuvotukomisjonide koosseisud;

2.2.15. vastab  Opilaskandidaatide = vOGi nende seaduslike esindajate  mis  tahes
kommunikatsioonikanalite (e-post, telefon) kaudu saabunud ja vastuvGttu puudutavatele
(kandideerimise tingimused, katsete olemasolu, paremusjarjestuse tekkimine, avalduste esitamine
jne) infopéringutele;

2.2.16. korraldab (vajadusel) pdohihariduseta 22-aastase VvOi vanema Opilaskandidaadi
pbhiharidusele vastavuse hindamise (testi sooritamise) kaasates protsessi dppe- ja tugiteenistuse
juhataja;

2.2.17. suunab Gppe- ja karjaarindustamist sooviva Gpilaskandidaadi vGi tema seadusliku esindaja
ndustamisele eelneva kokkuleppe alusel 6ppe- ja karjaarindustajaga;

2.2.18. tagab Odpilaste vastuvétu perioodil avalduste esitamise vOimalused sisseastumise
infoslisteemis (SAIS);

2.2.19. haldab haldurina SAISi vastuvGtukeskkonda vastutades sisestatud andmete korrektsuse,
Opilaste vastuvotu tingimuste nBuetele vastavuse ja avalduste esitamise tGrgeteta toimimise eest:
2.2.19.1. seadistab dpilaste vastuvdtuperioodid, avalduste valjad ja konkursid;

2.2.19.2. seadistab ja genereerib olenevalt Opilaste vastuvOtu tingimustest vastuvotukatsete
toimumise graafikud (sh koht, aeg, automaatteavitused);

2.2.19.3. sisestab vajaliku lisainformatsiooni 6pilaskandidaatidele konkreetse dppekava vms 0sas;
2.2.19.4. kontrollib Ule kdik elektrooniliselt esitatud avaldused ja nendele lisatud dokumendid;
2.2.19.5. ndustab ja abistab Opilaskandidaati vOi tema seaduslikku esindajat SAISi kasutamise
kisimustes (sh avalduste esitamine) enda padevuse piires;

2.2.19.6. komplekteerib Gpilaskandidaatide isikutoimikud,;

2.2.19.7. vdtab Uhendust Opilaskandidaadiga, kelle e-avaldus on puudulike andmetega (nt enne
2004. aastat hariduse omandanud, kelle haridusandmed SAISis puuduvad) ja tdiendab
Opilaskandidaadi poolt lisaks esitatud dokumentide alusel andmeid SAISis ning kinnitab tema
kandideerimisavalduse;

2.2.19.8. omab 0Gigust tagasi liikata SAISis need avaldused, mis ei vasta kandideerimise eelduseks
olevatele tingimustele (kandideerimiseks ndutav haridus ei vasta nduetele, Opilaskandidaadi
haridusandmetes on mirge “Kehtiv”, v,a teatud erandid) v0i on ebakorrektsete lisadokumentidega

(nt ei vasta alaealise Opilaskandidaadi lapsevanema/eestkostja ndusolek nduetele);



2.2.19.9. omab Bigust saata SAISi grupiteavitusi meeldetuletustega 6pilaskandidaatidele, kui peab
seda vajalikuks ja loeb sellega teavituse kéttetoimetatuks ega vastuta selle eest, kui dpilaskandidaat
on sisestanud vastuvatukeskkonda vale v@i kirjavigadega e-posti aadressi v0i saadetud teave satub
Opilaskandidaadi e-posti rdampspostina;

2.2.19.10. sisestab erialade vastuvotukomisjonide (paberkandjal) protokollide alusel
vastuvoOtukatsete tulemused SAISI, kontrollib andmed, Kinnitab e-protokollid ja avalikustab katsete
tulemused 6pilaskandidaatidele;

2.2.19.11. muudab (alus: kooli vastuvdtukomisjoni koosoleku protokolliga kinnitatud otsused)
kooli sisse saanud Gpilaskandidaatide staatused SAISis (”Vastuvdetav”), mis on eelduseks dppima
asumise kinnitamise automaatseks kéivitamiseks;

2.2.19.12. kontrollib dppima asumise kinnitamise I8ppedes v@imalike loobumiste vms alusel
vabade Opilaskohtade olemasolu ja teeb saadud informatsiooni alusel pakkumised Oppima
asumiseks paremusjarjestuselt jargmis(t)ele dpilaskandidaatidele;

2.2.19.13. impordib OGppima asumise kinnitanud d&pilaskandidaatide andmed SAISist
Oppeinfosusteemi Tahvel.

2.2.20. osaleb SAISi konsortsiumi koosolekutel kooli téievolilise esindajana omades Gigust
parendus- ja arendusettepanekute tegemiseks;

2.2.21. edastab SAISi arendajatele dpilaste vastuvéttude ajagraafiku;

2.2.22. teavitab SAISi kasutajatuge operatiivselt infoslisteemi t6ds esinevatest vdimalikest
probleemidest;

2.2.23. tagab Opilaste vastuvdtu perioodil avalduste esitamise vBimaluse koolis kohapeal, mille
kohase informatsiooni (eelregistreerimise ndue, aeg ja koht) avalikustab kooli kodulehel,

2.2.24. omab 0Oigust suvisel vastuvotuperioodil otsustada iseseisvalt enda tookorralduse kiisimuste
ule, mis puudutavad t66tamist kas kodukontoris vdi koolis kohapeal;

2.2.25. esitab suvise vastuvGtuperioodi eel kooli majandusjuhile enda t6oks vajalike kontoritarvete
tellimuse;

2.2.26. tagab koostods IKT-spetsialistiga Opilaste vastuvdtuks vajalike tehniliste vahendite
olemasolu ja korrashoiu;

2.2.27. omab Gigust teha kooli vastuvotukomisjoni esimehele ettepaneku dokumentide
vastuvdtukomisjoni moodustamiseks juhul, kui lisaks elektroonilisele avalduste vastuvotule selleks
vajadus tekib;

2.2.28. tagab, et eelpool nimetatud punktis nimetatud komisjoni moodustamise ja kinnitamise
korral on selle tegevus juhitud ja sujuvalt korraldatud:

2.2.28.1. dokumentide vastuvftukomisjoni koosseis ja todgraafik on kooli direktorile

kaskkirjaliseks kinnitamiseks esitatud;



2.2.28.2. dokumentide vastuv6tjad on juhendatud ja koolitatud ehk komisjoni liikmed oskavad
vétta vastu avaldusi nii koolis kohapeal kui ka menetleda avaldusi SAISis ning teostavad toimingud
vastavalt vastuvGtu korrale ja tingimustele;

2.2.29. korraldab dokumentide vastuvdtuga seotud dokumentide séilitamise tuginedes Parnumaa
Kutsehariduskeskuse dokumentide loetelule, liigitusskeemile ja kooli teabehalduse korrale;

2.2.30. tagab koost6os erialade vastuvotukomisjonidega Opilaste vastuvotuga seotud erialade
vastuvOtukomisjonide  toOmaterjalide  (paberkandjal  Opilaskandidaatide  testide/vestluste
kisimustike ja protokollide) séilitamise koolis tihe aasta jooksul pérast konkursi 16ppemist;

2.2.31. hévitab purustamise teel eelmises alapunktis nimetatud 16ppenud vastuvétukonkurssidega
seotud dokumendid, mis ei ole oma olemuselt arhiivivaartuslikud, tihe aasta moodumisel;

2.2.32. korraldab vastuvdtuga seotud mis tahes teabevahetuse SAISi, e-posti aadressi

leili.ruul@hariduskeskus.ee kaudu voi telefonitsi.

2.3. Kooli vastuvotukomisjoni liikmed.

2.3.1.Oppekava eest vastutava dppeosakonna juhataja:

2.3.1.1. vastutab erialade/8ppekavade arengu ja vastuvdtu kavandamise protsessi eest;

2.3.1.2. esitab kooli vastuvBtukomisjoni sekretdrile Opilaste vastuvdtuks vajalikud andmed —
Opilaste vastuvOtuks avatavad Oppekavad, vastuvdtuarv dppekavade IGikes, tingimused, erialade
vastuvotukomisjonide koosseisud;

2.3.1.3. tdpsustab ja esitab kooli Oppekorralduse spetsialistidele informatsiooni auditoorsete
Oppesessioonide toimumise kohta nende dppekavade korral, millel ei toimu dppetdo igapédevaselt;
2.3.1.4. arendab koostodsuhteid kutseliitude, ettevdtete ja praktikabaasidega;

2.3.1.5. Kkorraldab Opilaste vastuvotu erialade vastuvGtukomisjonide t00d vastutades nende
korrektse toimimise eest;

2.3.1.6. korraldab Oppeaasta kestel Ule- v@i tagasituleku soovidega ja Uksikutele vabadele
Opilaskohtadele kandideerivate Opilaskandidaatide valmisoleku hindamise Oppekavas kirjeldatud
Opivéljundite saavutamiseks;

2.3.1.7. osaleb kooli vastuvotukomisjoni tegevuses.

2.3.2. Turundus- ja kommunikatsioonijuht:

2.3.2.1. vastutab turunduskommunikatsiooni, mis on seotud vastuvdtukorraldusega, loomise ning
rakendamise eest;

2.3.2.2. korraldab kooli dpilaste vastuvftuga seotud kampaaniad tutvustades dppimisvdimalusi;
2.3.2.3. vastutab kooli kodulehe uudiste rubriigis avalikustatud vastuvdttu kajastatava, Uhtsete

eesmadrkide ja sdnumite, informatsiooni digeaegsuse ning asjakohasuse eest;


mailto:leili.ruul@hariduskeskus.ee

2.3.2.4. reklaamib kooli ja selle Gppekavasid erinevates meediakanalites;

2.3.2.5. osaleb kooli vastuvotukomisjoni tegevuses.

2.3.3. Oppe- ja karjaarinbustaja:

2.3.3.1. osutab karjéériteenuseid (kogub ja vahendab karjadrinformatsiooni, ndustab
individuaalselt, viib labi grupindustamisi);

2.3.3.2. aitab dpilaskandidaadil hinnata isiksuse sobivust konkreetse eriala dppimiseks ja tulevikus
erialal tootamiseks, anallisib varasemat ©Opikogemust, juhib tihelepanu valitud eriala
riskifaktoritele ning vajadusel leiab alternatiive (Gpilaskandidaadile sobivad dppekavad);

2.3.3.3. kavandab, korraldab ja viib labi karj&ériplaneerimise alaseid Uritusi;

2.3.3.4. korraldab ja viib 1&bi kokkuleppel kooli Gpetajate ning kutsedpetajatega dpilasvarjutamise,
2.3.3.5. esitab iga-aastaselt Gpilasvarjutamise 18ppedes kokkuvdtte dpilasvarjutamisest osavotnute
nimedega kooli vastuvotukomisjoni sekretarile;

2.3.3.6. ndustab kokkuleppeliselt suvise vastuvdtuperioodi véltel neid @pilaskandidaate (sh
haridusliku erivajadusega) vdi nende seaduslikke esindajaid, kes selleks soovi avaldavad;

2.3.3.7. arendab koostddsuhteid erinevate kooli huvigruppidega;

2.3.3.8. osaleb kooli vastuvotukomisjoni tegevuses.

2.3.4. Oppe- ja tugiteenistuse juhataja:

2.3.4.1. koordineerib &ppekorralduslikke tegevusi ja VOTA-protsesse tagades selle taotlejatele
vajaliku informatsiooni, juhendamise ning ndustamise kattesaadavuse;

2.3.4.2. koordineerib ja korraldab isikuarengu Gppekavariihma (ettevalmistava 6ppe) t66d, sh
koostab, tdiendab ja muudab rakenduskavasid,;

2.3.4.3. kavandab kutsevaliku 6ppekava/ettevalmistava dppe vastuvotu;

2.3.4.4. korraldab teavitust6o kutsevaliku Gppekaval/ettevalmistava 6ppe GppimisvBimaluste kohta;
2.3.4.5. kaardistab haridusliku erivajadusega 6pilaskandidaadid ja koordineerib tugiriihma t66d,;
2.3.4.6. nbustab Opilaskandidaati v6i tema seaduslikku esindajat erinevate sotsiaalteenuste- ja -
toetuste taotlemise kiisimustes;

2.3.4.7. nBustab vajadusel haridusliku erivajadusega Opilaskandidaate v&i nende seaduslikke
esindajaid Oppekava valiku kisimustes;

2.3.4.8. osaleb kooli vastuvdtukomisjoni tegevuses.

2.3.5. Oppekorralduse spetsialist:
2.3.5.1. menetleb Gppeaasta kestel tiksikutele vabadele dpilaskohtadele esitatud dpilaskandidaatide
vastuvOtuavaldusi (sh Ule- ja tagasitulekuavaldused) ning vormistab kooli Opilaste nimekirja

arvamise ja Opilaspiletite valjastamise kaskkirjad;



2.3.5.2. haldab Gpilaste isikutoiminguid;

2.3.5.3. haldab EHISe dpilaste registrit;

2.3.5.4. vastab Opilaste vastuvottu (kooli vastuvbtukomisjoni sekretéri to6lt eemaloleku korral) voi
Oppekorraldust puudutavatele mis tahes péringutele;

2.3.5.5. vormistab kooli 6pilaste nimekirja arvatud dpilaskandidaatidele dpilaspiletid, edastab need
rihmajuhatajatele koos allkirjalehtedega vi isikule isiklikult ja haldab Opilaspiletite registrit;
2.3.5.6. osaleb (vajadusel) dokumentide ja dokumentide vastuvdtukomisjoni tegevustes;

2.3.5.7. osaleb kooli vastuvftukomisjoni tegevuses.

3. OPILASTE VASTUVOTU ERIALADE VASTUVOTUKOMISJONID

3.1. Opilaste vastuvétu erialade vastuvdtu komisjonide (edaspidi ka “erialakomisjon”) koosseisud
kinnitatakse kooli direktori kaskkirjaga vastuvdtuga seotud struktuuriliksuste juhatajate
ettepanekute ja kooli vastuvGtukomisjoni sekretéri esildise alusel.

3.2. Erialakomisjoni koosseisu (esimees, lilkmed) vbivad kuuluda nii kooli personali lilkmed kui ka
tunniandjad, ettevGtete esindajad jne.

3.3. Erialakomisjon kohustub viima labi vastuvdtukatsed Gpilaste vastuvotu ajakavas satestatud
ajal.

3.4. Erialakomisjon veendub dpilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi alusel vestlusele voi
testile ilmunud Opilaskandidaadi isikusamasuses.

3.5. Erialakomisjon viib labi vastuvGtukatse lahtudes enda tegevuses eetilisuse ja objektiivsuse
pdhimotetest ning tuginedes kooli direktori kaskkirja(de)ga Kinnitatud &pilaste vastuvotu
tingimustele, hindamismetoodikale ja kiisimustikele.

3.6. Erialakomisjon hindab Opilaskandidaatide kusimustele vastamist ette antud hindamisskaala
alusel ja kannab komisjoni t66 18ppedes vastuvGtukatsete tulemused protokolli, mille allkirjastavad
kdik komisjoni kuuluvad isikud.

3.7. Erialakomisjonil on 0igus pdhjendatud juhtumite korral rakendada tdiendavaid katseid (nt
praktiline tlesanne, proovitd vms).

3.8. Erialakomisjon on kohustatud esitama dpilaskandidaatide kohta vormistatud kisimustikud (v.a
Uksikud erandid) ja vastuvdtukatsete allkirjastatud protokolli kooli vastuv6tukomisjoni sekretarile

vastuvtukatse toimumise paeval (v.a erisused suurte konkursside korral).



